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บันทึกข้อความ 
วิทยาลัยการอาชีพปราจีนบุรี 

 วันท่ี ......... เดือน ...................... พ.ศ. ................. 
เรื่อง การขอให้อยู่เวร 
เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพปราจีนบุรี 
 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ................................................................................... มีความประสงค์ให้ 
(นาย/นาง/นางสาว) .......................................................................................... มาทำหน้าท่ีอยู่เวรแทนข้าพเจ้า 
ในวันท่ี .............. เดือน .............................. พ.ศ. ................... เนื่องจากข้าพเจ้า .............................................. 
จึงไม่สามารถทำหน้าท่ีอยู่เวรได้ 
  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

ลงช่ือ .................................................   ลงช่ือ ............................................ 
(............................................................)   (............................................................) 
 ผู้ขอเปล่ียนเวร      ผู้ยินยอมอยู่เวรแทน 

 

ลงช่ือ ................................................. 
                                  (............................................................)    

 ผู้ตรวจเวรวันท่ี...................................... 

ความเห็นของหัวหน้างานบุคลากร...................................... 
............................................................................................. 
                ลงช่ือ ..................................................... 
                           (นายวิชญ์วิสิฐ  เขียวสอาด) 
                             หัวหน้างานบุคลากร 

ความเห็นของหัวหน้างานอาคารสถานท่ี................................ 
................................................................................................ 
              ลงช่ือ..................................................... 
                       (นายสมเกียรติ  สุขปล่ัง) 
                      หัวหน้างานอาคารสถานท่ี 

ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
................................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................. 
                                    

                                              ลงช่ือ ......................................................... 
                                                             (นายสุทธิพงษ์  ศรีถัน) 
                                                   รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
ความเห็นของผู้อำนวยการ 
................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................... 
                               

                                           ลงช่ือ ........................................................... 
                                                          (นางพัทธนันท์  ภูแก้ว) 
                                               ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพปราจีนบุรี 
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บันทึกข้อความ 
วิทยาลัยการอาชีพปราจีนบุรี 

 

 วันท่ี ......... เดือน ...................... พ.ศ. ................. 
เรื่อง การขอเปล่ียนเวร 
เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพปราจีนบุรี 
 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ................................................................................... มีความประสงค์ให้ 
(นาย/นาง/นางสาว) .......................................................................................... มาทำหน้าท่ีอยู่เวรแทนข้าพเจ้า 
ในวันท่ี .............. เดือน .............................. พ.ศ. ................... เนื่องจากข้าพเจ้า .............................................. 
จึงไม่สามารถทำหน้าท่ีอยู่เวรได้ โดยข้าพเจ้าจะไปอยู่เวรในวันท่ี .............. เดือน .................... พ.ศ. ................. 
  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

ลงช่ือ .................................................   ลงช่ือ ............................................ 
(............................................................)   (............................................................) 
 ผู้ขอเปล่ียนเวร      ผู้ยินยอมอยู่เวรแทน 

 

ลงช่ือ .................................................      ลงช่ือ ............................................ 
(............................................................)   (............................................................) 
ผู้ตรวจเวรวันท่ี...................................   ผู้ตรวจเวรวันท่ี...................................... 

ความเห็นของหัวหน้างานบุคลากร...................................... 
............................................................................................. 
                ลงช่ือ ..................................................... 
                           (นายวิชญ์วิสิฐ  เขียวสอาด) 
                               หัวหน้างานบุคลากร 

ความเห็นของหัวหน้างานอาคารสถานท่ี................................ 
................................................................................................ 
              ลงช่ือ..................................................... 
                       (นายสมเกียรติ  สุขปล่ัง) 
                      หัวหน้างานอาคารสถานท่ี 

ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
................................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................. 
                                    
                                              ลงช่ือ ......................................................... 
                                                            (นายสุทธิพงษ์  ศรีถัน) 
                                                   รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
ความเห็นของผู้อำนวยการ 
................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................... 
                               
                                           ลงช่ือ ........................................................... 
                                                         (นางพัทธนันท์  ภูแก้ว) 
                                               ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพปราจีนบุรี 
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บันทึกข้อความ 
วิทยาลัยการอาชีพปราจีนบุรี 

 

 วันท่ี ......... เดือน ...................... พ.ศ. ................. 
เรื่อง การขอเปล่ียนตรวจเวร-ยาม 
เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพปราจีนบุรี 
 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ................................................................................... มีความประสงค์ให้ 
(นาย/นาง/นางสาว) ................................................................................มาทำหน้าท่ีตรวจเวร-ยามแทนข้าพเจ้า
ในวันท่ี ........ เดือน ........................ พ.ศ. ................... เนื่องจากข้าพเจ้า .......................................................... 
จึงไม่สามารถทำหน้าท่ีตรวจเวร-ยามได้ โดยข้าพเจ้าจะไปตรวจเวร-ยามในวันท่ี ..... เดือน ............พ.ศ. ............ 
  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
 

ลงช่ือ .................................................   ลงช่ือ ............................................ 
(............................................................)   (............................................................) 
 ผู้ขอเปล่ียนตรวจเวร-ยาม     ผู้ยินยอมตรวจเวร-ยามแทน 

 
ความเห็นของหัวหน้างานบุคลากร...................................... 
............................................................................................. 
                ลงช่ือ ..................................................... 
                         (นายวิชญ์วิสิฐ  เขียวสอาด) 
                             หัวหน้างานบุคลากร 

ความเห็นของหัวหน้างานอาคารสถานท่ี................................ 
................................................................................................ 
              ลงช่ือ..................................................... 
                         (นายสมเกียรติ  สุขปล่ัง) 
                        หัวหน้างานอาคารสถานท่ี 

ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
................................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................. 
                                    
                                              ลงช่ือ ......................................................... 
                                                             (นายสุทธิพงษ์  ศรีถัน) 
                                                    รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
ความเห็นของผู้อำนวยการ 
................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................... 
                               
                                           ลงช่ือ ........................................................... 
                                                          (นางพัทธนันท์  ภูแก้ว) 
                                               ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพปราจีนบุรี 
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